e SOBAB

Samverkan & Bemanning

Handbok: Lagga in en vara i SOBAB:s Webshop
1. Logga in pa administrationsgranssnittet

1. Oppna webblésaren och ga till admin-adressen fér SOBAB:s webbshop

https://www.strato.se/apps/CustomerService#/skl

Kundin

LOGGNING

9 78189851
. ©
Har du glémt ditt I6senord?

Logga in

2. Ange anvdandarnamn och l6senord.

Anvandarnamn eller kundnummer: 78189851
Lésenord: kontakta Operativ Chef Weel Jaradi for inloggning.

3. Klicka “Logga in” / “Sign in”.

Obs: Om du inte har ratt behdorighet, kontakta din handledare for inloggning.



2. Navigera till produktadministrationen

1. Nar du ar inloggad, i menyn (till vanster valj Paketoversikt), leta efter sektioner som
heter “SmartWebshop Plus”.

&’ Dina kunduppgifter A Pa kEtéve I’Sikt 8

Paketoversikt Y cilter
Andra kunduppgifter

Andra kundlésenord
Paketnamn

Tvafaktorsautentisering
(® marketingRadar

Personuppgiftsbitrade

marketingRadar

Tillgang till uppgifter

B Dina fakturor v SmartWebshop Plus

2. Valj ”Starta SmartWebshop”.

SmartWebshop Plus #'

& Ditt paket A Missa inte: Utvalda produkthdjdg
Dra nytta av exklusiva erbjudanden - oavst
Oversikt onlineprojek.
Felsdkning Upptack erbjudanden
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& Domannamn Designa enke uitivt din egen

webbplats.



3. Klicka pa “Min butik”

== Dashboard

LJ webbplats v
[ Min butik ]
== Applikationer v

£ Instaliningar

3. Skapa en ny vara / produktpost

1. Under Dashboard hittar du “+ Add New Product” (Lagg till ny produkt).

Doshboaord

My Soles

Catalog Not paid. Needs to be shipped

Collect payments for these onders, process payments and ship items to your Customens.

Maorketing
Reports

My Products M
Soles Chonnels

2. Fylligrundlaggande information:

Falt Beskrivning

Produktens namn som ska visas i

N
amn webshopen

Artikelnummer / SKU Intern identifierare

Detaljerad text om produkten,

Description (Beskrivnin . .. .
P ( 8) material, anvandning etc.

| vilken kategori produkten ska

Cat i Kat i
ategories (Kategorier) synas

Pricing (Pris) Forsadljningspris exkl. moms.

Procentsats (25 %) laggs till

Moms / Skatt )
automatisk.

Quantity in Stock /
Lagerantal

Vikt (Weight, kg)

Hur manga enheter du har

For fraktberdkningar

+ Add new product

Exempel

“GANT, Beaniemdssa, Strl:

L-XL”

“00004”

“100 % bomull, tvatt 40 °C

“Fyndhorna, IT-Atervinning
eller Syateljé”

“For 149,00 kr skriv 119,20
kr)

1125 %II

IIZOII

"Vikt 0,2 kg”



Falt Beskrivning
Bilder Ladda upp produktbilder

Enable (Status / Synlighet) eller dold

n u

3. Spara produktinformationen (klicka “Spara”, “Save” eller liknande).

”bild_1.jpg, bild_2.jpg ...”

Om produkten ska vara aktiv / synlig “Aktiv / Publicerad”

4. Description (Beskrivning)

Exempel text.

Skick
Bra

Varan har tecken pa anvandning men varit vdl omhandertagen.

Storlek
Storlek: L-XL— INT

Kvinna/Man/Barn: Unisex (Vuxen)

Detaljer

Marke: GANT

Typ: Beaniemossa

Material. Bomull, Polyamid, Ull

Farg: Bla

4. Hantera bilder

PwwnNPE

Klicka pa bildfaltet (Upload Image) for att “Ladda upp bilder”.
Valj filer fran din dator (JPEG, PNG etc.).
Ange ordning / prioritetsbild (vilken som ska visas forst).
Spara efter uppladdning. Save ”Ctrl + S”

Upload Images

................




5. Kontrollera lager & lagerstatus (om tillampligt)

1. | produktens lagerflik, kontrollera att ratt mangd finns inmatat.
2. Spara andringarna.

6. Publicera produkten / gér den synlig i webbshoppen

1. Kontrollera att produkten har status “Enable”.
2. Klicka “Enable” for att gora den synlig eller inte.

8. Testa produkten i webbshoppen

1. Gatill front-webshoppen (https://sobab.se/webshop/).
2. Sok efter just den produkt du lade in (via namn / kategori).
3. Kontrollera att:
o Produktnamn och bild syns korrekt
Pris och lagersaldo visas
Beskrivningen (kort & lang) ser bra ut
“Lagg i kundvagn” eller “K6p” fungerar
Fraktkostnad visas korrekt nar man gar till kassan

o O O O

9. Gora andringar eller uppdateringar
1. ladmin = Min butik = Catalog -> valj produkt att redigera.
Andra filt (pris, text, bild, lager etc.).

2
3. Spara andringarna.
4. Kontrollera i front-webshoppen att andringen har tratt i kraft.

10. Avpublicera / avaktivera produkt
1. | produktens administrativa installningar (= Min butik - Catalog) hittar du status

"Enable” for synlighetsinstallning.
2. Andra”Enable” fér “Inaktiv”, “Dold”.

Tips och saker att tdnka pa

e Bilder bor vara av god kvalitet (minst t.ex. 800x800 pixlar).



Anvand bra beskrivande texter och SEO-optimerade nyckelord for att produkten ska
synas i sokmotorer.

Kontrollera att valuta och momssatser stammer.
Testa alltid nya produkter forst i staging/miljo innan de gar live.

Adress Sollentunavagen 141, 191 44 Sollentuna. Kontakt Telefon: 072-937 60 27. E-post: info@sobab.se.
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